
 

  

第一章  总则 

第一条 为进一步推进预决算公开工作，不断提高学校预决

算工作透明度，切实保障公众的知情权、参与权和监督权，促进

学校预决算公开工作的程序化、规范化、法制化，根据《中华人

民共和国预算法》《中华人民共和国政府信息公开条例》《教育

部办公厅关于全面推进政务公开工作的实施意见》（教财厅„2017‟

3 号）、《省委办公厅省政府办公厅印发<关于进一步推进预决

算公开工作的实施意见>的通知》（吉厅字„2016‟20 号）、吉

林省财政厅《关于印发<吉林省预决算公开操作规程>的通知》吉

林省教育厅《关于进一步加强省教育厅预决算公开规范管理有关

工作的通知》等国家和省有关文件规定，结合我校实际，制定本

管理制度。 

第二条 本管理制度所称预决算，是指经吉林省教育厅批准

的学院预算、决算及报表。 

第三条 预决算公开的基本原则：依法依规公开预决算信息，

以公开为常态，不公开为例外，除涉密信息外所有资金全部公开，

并加强审核，确保公开内容全面、真实、完整。通过预决算公开

促进各项财务工作的有效落实和财务管理与改革的深入推进。 



第四条 预决算公开的基本要求是：公开及时、内容准确、

形式规范。坚持问题导向，重视公开时效，回应公众关切。方便

社会监督，提高办事效率，公开内容简洁明了，通俗易懂，便于

公众获取。 

第二章  公开主体和职责 

第五条 计划财务处履行学校预决算信息的公开主体责任和

义务，在院长领导下，计划财务处具体组织开展学校预决算公开

工作，保证学校预决算公开的真实性、准备性、完整性和及时性，

并按规定向公民、法人或其他组织做好关于学校预决算公开信息

的答复和解释工作。 

第三章  公开的信息内容 

第六条 单位预决算公开内容。主要包括学校概况、预决算

收支情况表、情况说明、名词解释和其他内容等。其中：学校概

况包括学校主要职责、机构设臵情况及人员等情况；预决算收支

情况包括总体收支情况、财政拨款安排使用情况、“三公”经费

财政拨款安排使用情况等；情况说明包括预决算年度收支、“三

公经费”、机关运行经费、政府采购、国有资产占有使用和重点

项目支出绩效目标等情况说明；名词解释对预决算相关专业名词

进行解释说明；按规定要求公开的其他预决算信息内容。 

第七条 收支总体情况原则上至少公开 3 张报表，包括：①

收支总体情况表。②收入总体情况表。③支出总体情况表。 

财政拨款收支情况原则上至少公开 5 张报表，包括：①财政



拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情况表。③一般公共

预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出情况表。

⑤政府性基金预算支出情况表。 

第八条 一般公共预算支出情况表公开到功能分类项级科目。

一般公共预算基本支出表公开到经济性质分类款级科目。一般公

共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”、“公务用车

购臵及运行费”、“公务接待费”公开。“三公”经费是指学校用

财政拨款安排的因公出国（境）费、公务用车购臵及运行费和公

务接待费。其中，因公出国（境）费为学校公务出国（境）费的

国际交流、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、培训费、公杂

费等支出；公务用车购臵及运行费为学校公务用车车辆购臵支出

（含车辆购臵税）及租用费、燃料费、维修费、过路过桥费、保

险费等支出；公务接待费为学校按规定开支的各类公务接待（含

外宾接待）支出。 

  第九条 机关运行经费是指学校的公用经费，包括办公及印

刷费、邮电费、差旅费、会议费、福利费、日常维修费、专用材

料及一般设备购臵费、办公用房水电费、办公用房取暖费、办公

用房物业管理费、公务用车运行维护费以及其他费用。 

第四章  公开方式和时间 

第十条 在学校门户网站设立预决算信息公开专栏将学校预

决算信息公开。 



第十一条 学校预决算应在上级教育主管部门批复单位预决

算后 20 日内，主动向社会公开学校预决算信息。并保持长期公

开状态。 

第五章  涉密事项的处理 

第十二条 建立健全保密审查机制，严格按照《中华人民共

和国保守国家秘密法》《中华人民共和国政府信息公开条例》等

法律法规规定确定的额涉密事项，对拟公开信息进行认真审查、

严格把关。 

第十三条 学校在依法公开学校预决算信息时，对涉密信息

不予公开。 

第六章  公开的监督管理 

第十四条 学校要积极加强正面宣传和舆论引导，营造良好

的预决算公开氛围，对预决算公开中涉及的重要事项，要耐心细

致地做好解释说明工作。对预决算公开中遇到的社会普遍关注的

共性问题，要及时向上级主管部门反馈，及时妥善解决。 

第十五条 学校严格按规定组织实施预决算公开工作，对拟

公开信息要由主要负责人审核把关。不得擅自扩大预决算公开范

围、改变公开口径和格式，要严格按规定时点公开。 

第七章  附则 

  第十六条 本制度由计划财务处负责解释，自发布之日起施

行。 


